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Handleiding producten toevoegen met excel bestand 
 

Open het basic import excel (xls) bestand en maak daar een copy van  

(product-import-woo-org-basic(28092021).xls) 

 

Het bestand bestaat uit een aantal onderdelen. 

 
en 

 
 

Enkel de “groene” kolommen dienen (eventueel) worden gevuld. De “rode” velden dient ment te kopiëren. 

De prijzen zijn met PUNT. 

Nadat de gegevens ( op image en product_page_url na) zijn gevuld moet de locatie van de plant afbeelding worden 

gevuld. 

Het enige verschil tussen deze 2 opties zijn dat de product_page_url GEEN extensie zoals jpg cq png hebben. 

Voor het vullen van de kolom image en product_page_url zijn 2 mogelijkheden/ 

1. Met upload de afbeeldingen EERST met Media (voorkeur) 

2. Men laat kollommen leeg en voegt de afbeelding handmatig toe na de import van alle planten. 

 

Uploaden via Media 

 

Open de website als administrator : https://kwekerijzeelenberg.nl/wp-admin/ en log in. 

 

 

 

Open Media en dan Nieuw bestand. 

Twijfelt u of de afbeelding bekend is , kan men Bibliotheek aan klikken. 

 

 

 

 

 

 

Klik op  

 

 

Zoek de afbeeldingen op van de planten (of meerdere) en upload deze (op openen klikken) 

Deze afbeeldingen (en alles wat men upload) staan standaard in de map https://kwekerijzeelenberg.nl/wp-

content/uploads/ aangevuld met het jaar, maand  en exacte naam van uploaden. 

Om de juiste locatie te achterhalen opent men weer de media en Bibliotheek. Men kan op naam van plant zoeken 

Als men de plant gevonden heeft, klikt men op de afbeelding. 

  

https://kwekerijzeelenberg.nl/wp-admin/
https://kwekerijzeelenberg.nl/wp-content/uploads/
https://kwekerijzeelenberg.nl/wp-content/uploads/
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In dit voorbeeld zien we dus:  

 

http://kwekerijzeelenberg.nl/wp-content/uploads/2021/09/Aafje.jpg 

 

We kunnen nu de 2 overgebleven kolommen gaan vullen. Open Tabblad “Image” 

LET OP: Het is belangrijk dat de namen van de afbeeldingen EXACT hetzelfde zijn zoals ze zijn ge-upload. Dus ook de 

eventuele grote en kleine letters. 

 

Image 

 

 
 

Het enige wat u dient te doen is het jaar en maand in te vullen en de te kopiëren naar de onderliggende rijen. 

Vul nu de EXACTE naam in  en ga naar laatste kolom om alles te laten samenvoegen (kolom naar beneden kopiëren). 

 

De laatste kolom dien men de “locatie” te kopiëren en deze te plakken in het 1e tabblad. 

Kan soms zijn (is Excel) dat men eerst alles in een bv kladblok moet plakken en daarna opnieuw moet kopiëren voordat 

met het in het 1e tabblad kan plakken. 

 

Doe dit alles ook bij de optie “product_page_url”.  (3e Tabblad) 

let op standaard is anders en naam (kleine letters ) zonder jpg cq png 

vb: https://kwekerijzeelenberg.nl/product/aafje/ 

 

Indien men een beschrijving wil plaatsten zal het 4e Tabblad gevuld moeten worden. (beschrijving) 

De opbouw is zo gemaakt dat er een universele beschrijving geplaatst zal worden. 

 

 
 

Vul de (1e) groene kolommen (copy/paste) waarbij de naam enkel in kolom vermeld staat ter controle. 

De overige kolommen worden nu automatisch gevuld. 

 

Als ALLE kolommen gevuld zijn scrolt men naar rechts (samenvoegen) 

 
Kopieer alles onder “samenvoegen en plak deze voor de zekerheid eerst in een kladblok.  

Kopieer het geheel weer en plak deze bij 1e Tabblad” bij kolom “post_content “ 

 

  

https://kwekerijzeelenberg.nl/product/aafje/
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Als alle gegevens zijn gevuld zal het Excel bestand naar een .csv moeten worden opgeslagen om te kunnen importeren. 

Ga naar 1e tabblad (belangrijk) 

 

Klik op Bestand, Opslaan als. Zoek de locatie op waar u deze wilt wegschrijven en geef eventueel een andere naam mee. 

 
 

U krijgt een melding dat de indeling anders wordt, klik op OK 

 
 

En daarna weer op Ja. 

 
 

Na het opnieuw openen van dit csv bestand ziet deze er als volgt uit: 

 
 

Dit bestand heeft men nodig om te kunnen importeren. 

 

 

Ga naar WooCommerce en Product Im-Ex 
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Kies voor Import. 

 

 
Zoek uw bestand op en upload deze. 

 

Het is belangrijk dat u de volgende opties aan vinkt cq wijzigt. (“Update product if exist” alleen aan vinken NA 1e keer 

import) 

 
 

Klik daarna op  

 

 

U krijgt een heel overzicht te zien. Scroll nu helemaal naar beneden. 

 
 

Klik op   
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Als alles goed is gegaan krijgt u de volgende melding: 

 
 

 

 
 

Eventuele overige gegevens kunnen later nog worden toegevoegd indien gewenst. 

 

 


